Zarzadzenie nr 15 /2020
Dyrektorki Przedszkola Publicznego nr 1
im. Dobrego Serca w Czeladzi z dnia 15 grudnia 2020 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Przedszkolu Publicznym nr 1
im .Dobrego Serca w Czeladzi

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019,
p0z.351,1495,1571,1655,1680 z 2020 poz.568) oraz Zarzadzenia nr 13/2017 z dnia 30 sierpnia 2017 roku Dyrektorki
Przedszkola nr 1 im .Dobrego Serca w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie .

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Przedszkolu
Publicznym nr 1 im .Dobrego Serca w Czeladzi .

Przez komisj¢ inwentaryzacyjng , stanowigca jednoczesnie zespot spisowy , w nast¢pujacym skltadzie
osobowym:

1. Pani mgr Iwona Grzaba — przewodniczaca

2. Pani Tatiana Chromiak — cztonek
3. Pani Liliana Buchta — cztonek

w terminie od dnia 16 grudnia 2020 roku do dnia 15 stycznia 2021 roku.

§2
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.
§3
Inwentaryzacja nalezy objac nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) grunty;
2) srodki pieniezne na rachunkach bankowych;
3) druki $cistego zarachowania;
4) zapasy materiatow,
5) warto$ci niematerialne i prawne,
6) rozrachunki z budzetami ;
7) rozrachunki z tytutlu wynagrodzen ;
8) rozrachunki z dostawcami;
9) rozrachunki publiczno-prawne.
§4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 3,4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od banku

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 8 nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw.

4.Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 1,5,6,7,9 nalezy przeprowadzi¢ metoda
weryfikacji



§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej od intendentki w terminie do dnia
16 grudnia 2020 roku.

§6
Zobowigzuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposoboOw postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku 1 zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej ksieggowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu
spisu.

§7

Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

mgr Ewa Rulecka

( pieczatka i podpis Dyrektora )



